Informace o zpracovani osobnich udajti uzivatell sluzeb Spravy koleji a menz

Univerzity Palackého v Olomouci

Univerzita Palackého v Olomouci, IC: 6198959, se sidlem Kfizkovského 511/8, 779 00 Olomouc,
(dale jen ,,UP“) jako spravce osobnich tdaju zpracovava osobni Udaje uZivatell sluZzeb Spravy koleji a
menz UP (dale jen ,uZivatel sluzeb“), a to k predem danym uceliim:

- poskytnuti ubytovani a sluzeb s nim spojenych,

- poskytnuti stravovacich a cateringovych sluzeb,

I. Zpracovani osobnich udajti a pravni tituly pro jejich zpracovani

UP zpracovava o uzivateli sluzeb osobni Udaje, které ziskava pfimo od uzivatele sluzeb.

UP se pfi zpracovani osobnich Gdajd uZivateld sluzeb SKM Fidi zdsadou zdkonnosti, tzn., Ze osobni
Udaje uZivatell sluzeb SKM zpracovéava v odpovidajicim rozsahu a za splnéni jedné z nize uvedenych

podminek:

1)

Zpracovani osobnich udajia je nezbytné pro plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je

subjekt udaju, popfipadé pro provedeni opatieni pfed vznikem smlouvy na Zadost
subjektu udaja

2)

pro zafazeni zajemce o ubytovani do ubytovaciho pofadniku, evidence Zadosti o kolej,
zpracovani poptavky ubytovani v ramci elektronické Ci jiné rezervace ubytovani
(zpracovani identifikacnich a kontaktnich udajli, terminu poptavaného ubytovani ¢i doby
ubytovani na koleji, poctu osob);

pro poskytnuti ubytovacich sluzeb (zpracovani identifikacnich udaja klienta: jméno,
prijmeni, bydlisté, datum narozeni, statut — [student (fakulta, ro¢nik), zaméstnanec,
host], statni pfislusnost, Cislo priikazu totoZnosti, e-mail, telefonni Cislo, datum zahajeni
a ukonceni pobytu, Uudaj o po¢tu osob, Udaje o ubytovani, udaj o historii Cerpani sluzeb,
podpis uzivatele);

pro poskytnuti stravovacich ¢i cateringovych sluzeb (zpracovani identifika¢ni Gdajl
uzZivatele sluzeb a Gdajud o historii vyuZiti sluzeb: jméno, pFijmeni, osobni Ccislo,
zaméstnavatel — skola, rodné cislo, prehled pohybl na identifikaéni karté — provozovna,
datum, ¢as, druh, polozky a cena nakupu, celkovy zlistatek na konté).

Zpracovani osobnich udajl je nezbytné pro splnéni pravnich povinnosti, které se na
UP vztahuji:

pro vyplnéni tdaju do domovni knihy — ubytovani cizincl (podle zdkona ¢. 326/1999 Sb.
o pobytu cizinc na Gzemi CR, ve znéni pozdéjsich predpist jméno, pfijmeni, den, mésic
a rok narozeni, statni obcanstvi, Cislo cestovniho dokladu, Cislo viza, pocatek a konec
ubytovani, ucel pobytu, podpis uzivatele sluzeb).

pro poskytnuti stravovacich sluieb studentdim jméno, pfijmeni, osobni Cislo, statut
studenta (pro vykazy Ministerstva $kolstvi mladeze a télovychovy CR), prehled pohybti
na identifikacni karté — provozovna, datum, ¢as, druh polozky a cena ndkupu, celkovy
zUstatek na konté.

Vedeni tcetni a danové evidence, zpracovani Ucetnich a dariovych dokladl (zpracovani
identifikacnich (daji, Udajd o bankovnim Gétu) — dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, a zdkona €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty



3) Zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro ucéely opravnénych zajma UP, popf¥. jiné
osoby:

e Zpracovani osobnich ddajd vramci kamerového systému UP (zpracovani podoby
studenta, jeho chovani — v pfipadech, Ze se vyskytne v prostordch monitorovanych
kamerovym systémem UP). Opravnény zajem UP je spatfovan v ochrané majetku UP,
popf. potizeni dokumentace zaznamendvajici utok na majetek UP. Mista monitorovana
kamerovym systémem UP jsou oznacena pfislusnymi informacnimi tabulkami.

e Zpracovani osobnich (dajli pro ucely vymahani pohledavek (dluznych c¢éastek) na
kolejném, stravném, popfipadé vymahani jinych pohledavek (zpracovani identifikacnich
udaja, kontaktnich Udajh, udaji o vysi dluhu, o povaze dluhu a pravnim ddvodu jejiho
vzniku, Udaje o zpUsobu vymahani a jeho Uspésnosti)

Il. Sdileni osobnich udaja, zabezpeceni udaju

Osobni udaje uZivateld sluzeb jsou primarné vedeny v elektronické podobé v informacnim systému
pro evidenci ubytovani (déle jen ,ISKaM*“) a stravovani (ddle jen ,Kredit”).

Pravo nahlizet do ISKaM maji odpovédni zaméstnanci UP — systémovy administrator, ucetni,
recepéni, vedouci koleje, referentka VS koleje. Pisemné ubytovaci smlouvy jsou uloZeny u
ubytovatelll v uzamcenych kancelafich v uzamykatelnych skfinich.

Pravo nahlizet do aplikace Kredit maji odpovédni zaméstnanci UP: systémovy administrator, ucetni,
pokladni, vedouci menzy, vedouci provozu.

Do osobnich udajd zpracovavanych v aplikaci Kredit je opravnén nahlizet dodavatel této aplikace a
zaroven tzv. zpracovatel osobnich Udaji, spole¢nost ANETE, spol. s r. o., IC: 46970126, sidlem
Okruzni 834/29A, Lesna, 638 00 Brno, a to na zakladé uzaviené smlouvy o zpracovani osobnich
udaja.

lll. Lhity pro zpracovani osobnich udajt

Lhity pro zpracovani osobnich Udaji jsou nepfimo stanoveny ve Spisovém a skartacnim fadu UP;
tento upravuje délku drzeni dokumentu vzniklych pfi ¢innosti UP a nakladani s dokumenty po jejichj
vyfizeni (archivace, skartace).

Pro oblast ubytovani a stravovani uzivatell sluzeb SKM jsou podstatné zejména nasledujici ¢asti
Spisového a skarta¢niho fadu UP:

e 125.01.00.00 Provozni agenda koleji a menz, kolejné - Skartovat — 5 let

e 126.01.00.00 Stravovani studentti a zaméstnanci - Skartovat — 3 roky

e 128.01.00.00 Zadost o ubytovani, pridélovani mist atd. - Skartovat — 1 rok
e 129.01.00.00 Evidence stravného - Skartovat — 1 rok

e 130.01.00.00 Ostatni provozni pisemnosti - Skartovat — 3 roky

e 131.01.00.00 Ugetni pisemnosti — Skartovat — 5 let

e 503.00.00.00 Dané, davky, poplatky - veskera agenda (danova ptiznani, prohlaseni,
zuétovani dané, doklady a potvrzeni zaméstnanct, opravy dané apod.)- Skartovat —
10 let

e 504.02.00.00 Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti, o naklddani s
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majetkem, o pohledavkach a zavazcich a ostatni Gcetni doklady — Skartovat — 10 let



Osobni udaje uzivatele sluzeb SKM tak bude UP zpracovavat vidy po dobu vyuzZivani sluzeb SKM.
Prestane-li uzivatel sluzeb sluzby SKM vyuzivat, pocinaje prvym dnem roku nasledujiciho po roce,
v némi doslo k ukonéeni uiiti sluZeb, pocne bézet vySe uvedena lhita. Po jejim uplynuti dochazi
k likvidaci pfislusnych dokumentt (vyse vymezené dokumenty v oblasti plsobnosti poskytovani
sluZeb uZivateldm SKM nejsou archivovany).

Udaje v elektronické podobé v systému Kredit jsou uchovavany po dobu 2 nasledujicich Géetnich
obdobi.

IV. Pouceni o pravech uZivatell sluzeb v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju

UP Vas dale poucuje o Vasich pravech v souladu s ¢l. 13 ¢i 14 nafizeni, pop¥. podle ¢l. 15 az 22,34 a
77 nafizeni takto:

UP Vam sdéluje, Ze pozici povérence pro ochranu osobnich udajli u ni vykonava kanclér Univerzity
Palackého v Olomouci, Kfizkovského 8, 779 00 Olomouc (je mozno jej kontaktovat na vyse uvedené
adrese, popf. na e-mailu: dpo@upol.cz).

Mate dle ¢l. 15 nafizeni pravo ziskat od UP potvrzeni, zda osobni Udaje, které se Vas tykaji, jsou i
nejsou zpracovany, a pokud jsou zpracovany, mate pravo ziskat pfistup k témto osobnim tdajum a
k souvisejicim informacim vymezenym ¢l. 15 odst. 1 pism. a) - h) nafizeni. Mate za podminek ¢l. 15
narizeni pravo na bezuplatné poskytnuti jedné kopie zpracovavanych osobnich udaju.

Mate dle ¢l. 16 nafizeni pravo na opravu nepfesnych osobnich Udajd, které se Vas tykaji, pfipadné
pravo na doplnéni nelplnych osobnich tdaju.

Mate dle ¢l. 17 nafizeni pravo na to, aby UP bez zbytec¢ného odkladu vymazala osobni udaje, které
se Vas tykaji, a to za podminek stanovenych ¢lankem 17 nafizeni.

Za podminek stanovenych ¢l. 18 natizeni mate pravo zadat, aby UP omezila zpracovani osobnich
udaja.
Za podminek stanovenych ¢l. 20 natizeni mate pravo na pfenositelnost osobnich udaju.

Za podminek stanovenych ¢l. 21 nafizeni mdte pravo vznést namitku proti zpracovani svych
osobnich udaju.

Mate dle ¢l. 22 nafizeni pravo nebyt predmétem Zadného rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na
automatizovaném zpracovani, véetné profilovani, které ma pro Vas prdvni Ucinky nebo se Vas
obdobnym zplsobem vyznamné dotykd, nejedna-li se o nékterou z pradvem stanovenych vyjimek.

Za podminek dle ¢l. 34 nafizeni mate pravo byt informovan o nastalém poruseni zabezpeceni
osobnich udaja, a to je-li pravdépodobné, Ze takovy ptipad poruseni zabezpedeni osobnich Gdajd
bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob.

Mate v souladu s ¢l. 77 nafizeni pravo podat stiznost u nékterého dozorového uradu, zejména v
Clenském staté svého obvyklého bydlisté, mista vykonu zaméstnani nebo mista, kde doslo
k idajnému poruseni, pokud se domnivate, Ze zpracovanim Vasich osobnich udajti je poruseno
nafizeni.

Dalsi informace o Vasich pravech v oblasti zpracovani osobnich udaji jsou k nalezeni na
internetovych strankach UP, sekce Univerzita, oddil Ochrana osobnich udajt.
(https://www.upol.cz/univerzita/ochrana-osobnich-udaju/)
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