Spréava koleji a menz Univerzity Palackého v Olomouci hleda vhodného kandidata na pozici

referent Useku stravovani

Napli prace:

samostatné vykonava administrativni a technické ¢innosti na Useku stravovani
Spréavy koleji a menz UP:

HACCP administrator systému, vedouci tymu HACCP ve vSech menzach a bistrech
FresUp

evidence majetku, systemizace jeho inventarizace a sledovani jeho stavu

evidence dochazek zaméstnanci vSech stiedisek Useku stravovani, zadavani podklada
pro mzdy v systému SAP

zajistovani inventur materialu ve vSech provozech stravovani

spréva, evidence a systemizace ochrannych pracovnich prostiedku ve vSech provozech
stravovani

piiprava a evidence podkladi pro jednani s kontrolnimi organy KHS, COI, SZPI za
usek stravovani

sledovani statistik vykonosti a ekonomiky stravovacich provozii

zajistovani a administrace pozadavkd nakupti materialu (mimo potravin) pro usek
stravovani v elektronickém objednavkovém systému

evidence zaméstnancu zafazenych v kategorii prace 3

postupné zauceni v systémech Kredit, administrace jidelni¢ku

Pozadujeme:

SS vzdélani ekonomického, technického nebo obchodniho zaméieni

praxe v administrative

znalost v oblasti stravovaciho provozu vyhodou

vybornéa uzivatelska znalost PC, MS-Office (Word, Excel, Outlook)

peclivost, zodpovédnost, diikladnost a ¢asova flexibilita

znalost legislativy a hygienickych norem v oblasti stravovacich a potravinaiskych
provozl

fidi¢sky prukaz skupiny B

Nabizime:

prilezitost k seberealizaci a osobnimu riistu
motivujici mzdové ohodnoceni
zaméstnanecké benefity

Piedpokladany nastup: unor 2019

Pisemné nabidky doplnéné strukturovanym Zivotopisem zasilejte do 7. 2. 2019 na adresu:
Sprava koleji a menz UP v Olomouci, personalni oddéleni, Smeralova 12, 771 11 Olomouc,
e-mail: jana.trundova@upol.cz.
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